Do konta 404 nalezy prowadzié ewidencje szezegolowg wedlug podzialek klasyfikacji planu finansowego
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdaii finansowych, sprawozdaii budzetowych lub innych sprawozdaii okreslonych w odrebnych
przepisach obowiazujacych jednostke.

W koricu roku saldo konta 404 przenosi si¢ na konto 860.
Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji poniesionych kosztow z tytutu ubezpieczen spolecznych i $wiadczeis na rzecz
pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzielo i innych uméw,
ktére nie sg zaliczane do wynagrodzei.

Przyporzadkowanie paragraféw wydatkéw biezacych do konta 405 — »Ubezpieczenia spoleczne i inne
swiadczenia™:

§ 302 — wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzeii,

§ 411 — skladki na ubezpieczenia spoleczne,

§ 412 — skladki na Fundusz Pracy,

§ 414 — wplaty na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych,

§ 444 — odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych,

§ 428 — Zakup ustug zdrowotnych ( jesli dotyczy wiasnych pracownikdw),

§ 470 - szkolenia pracownikdw niebedacych czlonkami korpusu stuzby cywilnej,
§ 478 — skladki na Fundusz Emerytur Pomostowych,

Typowe zapisy strony Wn konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Lp. | Tres¢ Konta przeciwstawne

1. Poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych i $wiadczen na | 229
rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na podstawie
umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére nie s zaliczane
do wynagrodzen

2 Wartos¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na zakladowy Fundusz | 130, 240
Swiadczen Socjalnych

3 Oplaty za udziat w szkoleniach, konferencjach 130,201, 240, 234

Typowe zapisy strony Ma konta 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia®

Lp. | Tresé Konta przeciwstawne

1. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego 860

2 Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych ( np. dotyczacych $wiadezen | 201,229, 240, 851,
na rzecz pracownikow niezliczonych do wynagrodzen, zmniejszenie
odpisu na ZFSS,z tytulu ubezpieczen spolecznych)

Do konta 405 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegotowy wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie
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sprawozdan finansowych, sprawozdai budzetowych lub innych sprawozdai okreslonych w odrebnych
przepisach obowigzujacych jednostke.

W koricu roku saldo konta 405 przenosi si¢ na konto 860.
Konto 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Funkcja konta.

Konto 409 stuzy do ewidencji dziatalnosci podstawowej, ktére nie kwalifikujg si¢ do ujgcia na kontach 400-
405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych
pracownikéw do celéw stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty
ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytulu wypadkoéw przy pracy oraz innych kosztow
niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.

Przyporzadkowanie paragraféw wydatkow biezacych do konta 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”:
§ 303 — rézne wydatki na rzecz oséb fizycznych,

§ 415 — doplaty w spotkach prawa handlowego,

§ 441 — podroze stuzbowe krajowe,

§ 442 — podroze stuzbowe zagraniczne,

§ 443 — rozne oplaty i sktadki ( ubezpieczenia majgtkowe, osobowe, skladki na rzecz stowarzyszen),
§ 461 — koszty postepowania sadowego i prokuratorskiego.

Typowe zapisy strony Wn konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Lp. |Tres¢ Konta przeciwstawne

1. Poniesione koszty dziatalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ | 130, 201, 240, 234
do ujecia na kontach 400-405

Typowe zapisy strony Ma konta 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Lp. |Tres¢ Konta przeciwstawne

1. Przeniesienia rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego 860

2 Zmniejszenie kosztéw dzialalno$ci podstawowej, ktére nie kwalifikujg | 130, 201, 240, 234
sie do ujecia na kontach 400-405

Do konta 409 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegotowa wedlug podzialek klasyfikacji planu finansowego
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych
przepisach obowigzujacych jednostke.

W koncu roku saldo konta 409 przenosi si¢ na konto 860.
Konto 410 —,, Inne $§wiadczenia finansowane z budzetu”
Konto 410 stuzy do ewidencji kosztow sklasyfikowanych w paragrafach wydatkow

§ 304 — nagrody o charakterze szczegdlnym niezaliczone do wynagrodzen (nie dotyczy pracownikow
jednostki)

§ 311 — $wiadczenia spoleczne,
§ 324 — stypendia dla uczniow,
§ 326 — inne formy pomocy dla uczniow
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§ 413 — Skladki na ubezpieczenie zdrowotne,

Typowe zapisy strony Wn konta 410 ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Lp. |[Tres¢ Konta przeciwstawne

L. Poniesione koszty dziatalnosci podstawowej 130, 201, 240, 234

Typowe zapisy strony Ma konta 410 ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Lp. | Tres¢ Konta przeciwstawne

1. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego 860

2 Zmniejszenie kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie zostaly | 130, 201, 240, 234
zakwalifikowane do ujecia na kontach 400-409

Do konta 410 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegélows wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego
oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie
sprawozdai finansowych, sprawozdaf budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych
przepisach obowigzujgcych jednostke.

W koricu roku saldo konta 410 przenosi sie na konto 860.

Konto 411- ,,Pozostale obcigzenia”

Konto 411 ,Pozostale obcigzenia” sluzy do ewidencji specyficznych kosztow dziatalnosci jednostki.
Na koncie 411 ksigguje si¢ koszty wynikajace z realizacji specyficznych zobowigzan sektora finansow
publicznych w stosunku do innych instytucji i organizacji. Koszty ksiggowane na stronie Wn konta 411
obejmujg w szczegolnosci wplaty gmin na rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego, zwigzkdéw gmin i
zwigzkow powiatéw, zwroty dotacji i subwencji otrzymanych w latach ubiegtych, kary i odszkodowania dla
0s0b fizycznych i prawnych, jako realizacja zobowigzaii Skarbu panstwa.

Przyporzadkowanie paragrafow do konta 411:
§ 285 — wplaty gmin na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2 % uzyskanych wplywéw z podatku rolnego,

§ 291 — zwrot dotacji oraz platnosci, w tym wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

§ 456 — odsetki od dotacji oraz platnosci wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub pobranych
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci,

§ 459 — kary i odszkodowania placone na rzecz osob fizycznych,
§ 460 - kary i odszkodowania wyplacane na rzecz oséb prawnych i innych jednostek organizacyjnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 411 ,,Pozostale obcigzenia”

Lp. | Tresé¢ Konta przeciwstawne

1. Poniesione koszty dziatalnosci 130, 201, 240, 234

Typowe zapisy strony Ma konta 410 ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu”

Lp. | Tres¢ Konta przeciwstawne
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1. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw na koniec roku obrotowego 860

2 Zmniejszenie kosztéw uprzednio ujetych 130, 201, 240, 234

Saldo konta 411 na koniec roku obrotowego przenosi sig na strong Wn 860.

Na koniec roku obrotowego konto nie wykazuje salda.

ZESPOL 7 — ,,PRZYCHODY 1 KOSZTY ICH UZYSKANIA”

Konta zespohu 7 przeznaczone sg do ewidencji przychoddw i kosztow z tytulu sprzedazy produktéw,

towaréw, przychodéw i kosztéw operacji finansowej oraz pozostatych przychodéw i kosztow
operacyjnych a takze podatkéw nieujetych na koncie 403.

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych, do ktérych zalicza sig; podatki,
skladki, oplaty i inne dochody jednostki samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na
podstawie ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”
Lp. Tresé

Konta przeciwstawne

1. | Odpisy i zmniejszenia naleznosci z tytutu podatk6w i optat
221

2. | Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych przychodow z tytutu
dochodéw budzetowych 860

Typowe zapisy strony Ma konta 720 ,.Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”
Lp. Tres¢

Konta przeciwstawne

1. |Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
- wplaconych na rachunek bankowy 130
- przypisanych jako naleznosci 221
2. | Przychody z tytulu dochodéw budzetowych realizowane bezposrednio
na rachunek budzetu z tytulu subwencji, dotacji, podatkéw pobieranych 130-1,130-2,130-3
przez urzedy skarbowe na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego w
warto$ci wykazanej w sprawozdaniu (dochody wykonane)

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z tytulu
dochoddw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegdtowa jest prowadzona
wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy
ewidencje szczegblowa stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzone przez te organy.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 750 — ,,Przychody finansowe”
Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych niestanowigcych dochodéw budzetowych.
Typowe zapisy strony Ma konta 750 ,,Przychody finansowe”
Lp. Tres¢

Konta przeciwstawne

1. |Oprocentowanie wlasnych srodkéw na rachunkach bankowych

130-1,
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2. | Otrzymane lub przypisane odsetki z tytulu zwloki w zaplacie naleznosci
130,201,221,240

3. | Zmniejszenie odpisow aktualizujacych naleznoci dotyczacych
przychodéw finansowych 290

4. | Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec kwartalu

201,221,225,229,240

5. | Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznosci dotyczace przychoddw
z tytutu dochodéw budzetowych 290

Na koniec roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strong Ma konta 860.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw
finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne jednostce odsetki. Ewidencje
analityczng do przychodéw ujmowanych na koncie 750 nalezy prowadzi¢ z uwzglednieniem podzialek
klasyfikacji budzetowej dochoddw.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Konto 751 sluzy do ewidencji kosztéw finansowych.
Typowe zapisy strony Wn konta 751 ,,Koszty finansowe”
Lp. Tres¢

Konta przeciwstawne

1. | Zaplacone odsetki od zobowigzan
130

2. | Naliczone na koniec kwartalu wymagalne odsetki od niezaplaconych w
terminie zobowigzar 201, 225,229,240

3. | Odsetki od zaciagnietych kredytéw i pozyczek

130,134,240
Na koniec roku poniesione koszty finansowe przenosi sie na strong Wn konta 860 ( Ma konto 751).

Ewidencje¢ analityczng do konta 751 nalezy prowadzié wg tytuldw kosztéw operacji finansowych,
z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji pozostalych przychodéw operacyjnych niezwiazanych bezposrednio

z dzialalnoscia jednostki, w tym wszelkie inne przychody niz podlegajace ewidencji na kontach 720, 750.
Typowe zapisy strony Ma konta 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Lp. Tres¢ *’

Konta przeciwstawne

I | Przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i
prawnych i inwestycji 201,130,240

2. | Odpisanie przedawnionych zobowigzar
201, 231, 234, 240

3. | Otrzymane darowizny pienigzne, nieodplatnie przyjete materialy,
rzeczowe aktywa 130,310,013

4. | Przepadek otrzymanego wadium i kaucji

240

Na koniec roku obrotowego saldo konta przenosi si¢ na strong Ma konta 860, w korespondencji ze strong Wn
konta 760.

Ewidencja szczegdlowa do konta 760 jest dostosowana do potrzeb planowania, kontroli, sprawozdawczosci
i analizy z zaznaczeniem podzialek klasyfikacji budzetowe;j.
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Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”
Konto 761 sluzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscig jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Lp. Tres¢
Konta przeciwstawne

1. | Wartosé sprzedanych materialéw (w cenie ewidencyjnej)

310,401
2. | Niezawinione niedobory aktywdw obrotowych
240
3. | Warto$¢ darowizn i przekazanych nieodplatnie rzeczowych aktywow
obrotowych:
- warto$¢ ewidencyjna 310
- nalezny VAT 225
4. |Naliczone lub zaptacone odszkodowania, kary i grzywny
130,

201,225,229,234,240

5. | Odpisane przedawnione, umorzone i niesciagalne naleznosci

niedotyczace przychodow finansowych 201,221,225,226,229,2
31,234,240
6. | Warto$é ztomowanych materialow,
310
7. | Koszty zwigzane ze sprzedazg $rodkéw trwalych oraz likwidacja
130,201,234

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong Wn konta 860 pozostale koszty operacyjne,
w korespondencji ze strona Ma konta 761.

Ewidencja szczeglowa do konta 761powinna umozliwi¢ identyfikacje pozostalych kosztow operacyjnych
powinna by¢ dostosowana do potrzeb kontroli, sprawozdawczosci i analizy.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

ZESPOL 8 — .,FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY”

W zespole 8 wystepuja konta stuzace ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia, dotacji z
budzetu, rezerw i rozliczen miedzyokresowych przychodu.
Konto 800 —Fundusz Jednostki
Ewidencja szczegblowa konta 800
800-1 ,,Fundusz jednostki”
800-2 ,,Fundusz inwestycji”
800-3 ,,Fundusz §rodkow trwalych”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Typowe zapisy strony Wn konta 800 _érodki trwate”800-1 ,Fundusz jednostki”, 800-2 ,,Fundusz

inwestycyjny”
Lp. Tres¢

Konta przeciwstawne

1. | Ujemny wynik finansowy roku ubieglego
860

2. | Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkow budzetowych na podstawie
sprawozdan finansowych - rocznych 130
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3. |Przeksiggowanie rownowarto$ci przekazanych w danym roku dotacji
budzetowych oraz srodkéw budzetowych wydatkowanych na 810
sfinansowanie inwestycji wlasnych jednostek budzetowych

4. | Dotychczasowe umorzenie uzywanych podstawowych $rodkéw
trwalych otrzymanych nieodplatnie na podstawie decyzji wlasciwego 071
organu

5. | Wartos¢ umorzenia sprzedanych $rodkéw trwalych

011

6. | Nieodplatnie przekazanie:
- Srodkéw trwalych (warto$é nieumorzona) 011
- inwestycji (Srodkéw trwatych w budowie) 080

7. | Zwigkszenie wartosci dotychczasowego umorzenia zZwigzane z
podwyzszeniem wartoéci poczatkowej $rodkéw trwatych w zwigzkuz | 071
aktualizacjg ich wartosci poczgtkowej

8. | Dotychczasowe umorzenie otrzymanych nieodplatnie $rodkdw trwalych

od innych jednostek 071
9. | Zmniejszenie warto$ci ewidencyjnej srodkéw trwalych na skutek
zarzadzonej aktualizacji wyceny (warto$é brutto) 011

10. [ Wyksiggowanie poniesionych kosztow na zaniechane inwestycje
080

Typowe zapisy strony Ma konta 800-,$rodki trwale, 800-1 »fundusz jednostki”,800-2 , Fundusz
inwestycyjny”

Lp. Trese
Konta przeciwstawne
1. | Przeksiggowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych na podstawie sprawozdan finansowych — rocznych 130-4
2. | Dodatni wynik finansowy roku ubieglego
860
3. |Rownowartosé¢ wydatkow budzetowych jednostki na sfinansowanie
wiasnych inwestycji 810
5. | Otrzymane nieodplatne z tytulu darowizny:
-srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne 011,020
-inwestycje ( koszty wykazane w dowodzie przekazujacego lub wg 080
wyceny)
6. | Otrzymane nieodplatnie od jednostek budzetowych
-stodkow trwalych (wartos¢ wynikajg z wyceny) 011
-inwestycji 080
- wartosci niematerialnych i prawnych umarzane stopniowo 020
7. | Zwigkszenie warto$ci poczatkowej $rodkow trwaltych na skutek
zarzgdzonej wyceny (warto$¢ brutto) 011

Konto 800-3 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan érodkéw trwalych,
konto 800-1 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki,
konto 800-2 moze wykazywacé saldo Ma, ktére oznacza stan nierozliczonych inwestycji.

Konto 810 — ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz §rodki z budzetu na
inwestycje”

Konto 810 wystegpuje w jednostce budzetowej i stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone
dotacji przekazanych z budzetu oraz réwnowartosci wydatkéw dokonanych ze $rodkow budzetowych na
finansowanie wlasnych srodkéw trwalych w budowie.

Typowe zapisy strony Wn konta 810 ,,Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje”
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Lp. Tres¢
Konta przeciwstawne

1. |Przekazane przez jednostki budzetowe dotacje na cele wskazane w
ustawie o finansach publicznych, ktére na podstawie odrgbnych 224
przepiséw zostaly uznane za wykorzystane lub rozliczone.

2. | Réwnowarto$é dokonanych wydatkéw na sfinansowanie wlasnych
kosztow ($rodkéw trwatych w budowie),zakup gotowych srodkéw 800-2
trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Typowe zapisy strony Ma konta 810 ,,Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestycje”
Lp. Tres¢

Konta przeciwstawne

1. |Przeksiegowanie w koficu roku rocznej sumy dotacji uznanych za
wykorzystane lub rozliczone i wydatkéw na sfinansowanie wlasnych 800-2
inwestycji i zakup $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych jednostki budzetowe;.

Ewidencja analityczna do konta 810 pozwala wydzieli¢ dotacje z budzetu i $rodki z budzetu na inwestycje.

Na koniec roku obrotowego saldo konta 810 przeksiggowuje si¢ na konto 800-1 fundusz jednostki.
Konto 810 nie moze wykazywaé salda na koniec roku.

Konto 840 — ,,Rezerwy i rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysziych okresow.,
Typowe zapisy strony Wn konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”
Lp. Tresé

Konta przeciwstawne

1. |Zarachowanie przychodéw przysztych okreséw do przychodéw danego
okresu 720,760

Typowe zapisy strony Ma konta 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddw”
Lp. Tresé

Konta przeciwstawne

1. |Przypisanie dlugoterminowych naleznosci budzetowych podlegajacych
zaplacie w latach nastgpnych 226

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu przychodow
zaliczonych do przyszlych okresow wg poszczegdlnych tytutéw.,

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, kt6re oznacza stan rezerw przychodéw zaliczanych do przyszlych
okresow.

Konto 851 — ,,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu S$wiadczen
socjalnych.

5%

Typowe zapisy strony Wn konta 851 ,.Zaktadowy fundusz §wiadczen socjalnych

Lp. Tres¢
Konta przeciwstawne

1. |Koszty poniesione z prowadzong przez jednostke dzialalno$cia socjalng
135

Typowe zapisy strony Ma konta 851 ,.Zakfadowy fundusz $wiadczen socjalnych”
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Lp. Tres¢
Konta przeciwstawne

1. | Wplyw $rodkéw na rachunek ZFSS
135

2. | Odsetki bankowe naliczone od $rodkéw zakladowego funduszu
$wiadczen socjalnych 135

3. | Odplatno$¢ osob korzystajacych z zakladowej dzialalnosci socjalnej

135

Do konta 851 nalezy prowadzi¢ ewidencje szczegblows umozliwiajgcy ustalenie stanu oraz zwickszen i
zmniejszen ZFSS.

W przypadku prowadzenia dzialalno$ci socjalnej w niewielkich rozmiarach lub korzystania wylacznie z ustug
innych specjalistycznych jednostek, ewidencje szczegdlowa mozna ograniczy¢ do gromadzenia danych w
przekrojach dostosowanych do potrzeb wewnetrznych w zakresie planowania i gospodarowania $rodkami
tego funduszu oraz ukladu sporzadzanej sprawozdawczogci.

Konto 851 moze wykazywa¢ tylko saldo kredytowe, ktére oznacza stan zakladowego funduszu socjalnego
bedacego w dyspozycji jednostki.

Konto 855 — ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 sluzy w organie zalozycielskim do ewidencji réwnowartosci przyjetego przez ten organ mienia
zlikwidowanych zakladéw budzetowych lub innych jednostek organizacyjnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Lp. Tres¢
Konta przeciwstawne
. [ Wartos¢ sprzedanego mienia zlikwidowanego zakladu budzetowego lub
podleglej jednostki ( réwnolegle do wpltywu dochodéw Wn 130, Ma 015
760)
2. | Wartos¢ mienia zlikwidowanego
015
3. | Wartos¢ mienia przyjetego na potrzeby wlasne jednostki zalozycielskiej
015

Typowe zapisy strony Ma konta 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”
Lp. Tresé

Konta przeciwstawne

L. | Wartos¢ bilansowa mienia przejetego przez organ zalozycielski po

zlikwidowanym zakladzie budzetowym lub jednostce 015
podporzadkowanej

2. | Zwigkszenie wartosci mienia przejetego po zlikwidowanym zakladzie
budzetowym lub podporzadkowanej jednostce. 015

Ewidencja analityczna

Ewidencj¢ analityczna do konta 855 prowadzi sie, ujmujgc  oddzielnie warto$¢ mienia kazdego
zlikwidowanego zakladu lub innej jednostki organizacyjnej.

Charakter konta

Konto 855 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanego zakladu
budzetowego lun jednostki organizacyjnej, przyjetego przez organ zalozycielski, ktére nie zostato jeszcze
przekazane spotkom oraz innym jednostkom organizacyjnym lub nie przyjeto na wlasne potrzeby.

Konto 860 — ,,Wynik finansowy”
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Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”
Lp. Tres¢

Konta przeciwstawne

1. | W koncu roku obrotowego:

- przeniesienie poniesionych kosztow dzialalnosci ( wedlug 400-405,409,410,411
rodzajow) 401

- przeniesienie kosztow operacji finansowych 751

- przeniesienie pozostatych kosztow operacyjnych 761

2. | Przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego (zysku netto) za rok 800-1
| ubiegly (pod datg przyjecia sprawozdania finansowego)

9

Typowe zapisy trony Ma konta 860 ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy
Lp. Tres¢

Konta przeciwstawne

1. | W koncu roku obrotowego:

- przeniesienie przychodow z tytutu dochodéw budzetowych 720
- przeniesienie przychodow finansowych 750
- przeniesienie pozostalych przychoddw operacyjnych 760

2. | Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (straty netto) za rok 800-1
| |ubiegly (pod data przyjecia sprawozdania finansowego)

Saldo konta 860 na koniec roku wykazuje:

- saldo Wn — to strata netto,

- saldo Ma — to zysk netto.
W roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego salda konta 860 przeksiegowuje si¢ na
konto 800-1 ,,Fundusz jednostki”.

KONTA POZABILANSOWE
Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”

Konto shuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen (wylgczen) migdzy jednostkami
w celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego.

Wylaczenia wzajemnych rozliczen dokonywanych migdzy jednostkami dotyczg w szczegdlnosci:
wzajemnych naleznosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkow o podobnym charakterze,

wyniku finansowego ustalonego na operacjach dokonywanych pomigdzy jednostkami.

Konto 976 dotyczy kilku odrgbnych spraw bedacych przedmiotem wylaczen przy sporzadzaniu lgcznego
sprawozdania finansowego.

Nalezy prowadzi¢ ewidencje dla kazdego przedmiotu wylaczen oddzielnie:

- przychody i koszty Ewidencja obejmuje ksiggowane oddzielnie narastajaco przychody, bedace
nastepstwem wzajemnych $wiadczen pomiedzy jednostkami objetymi tacznym sprawozdaniem.

Wzajemne wylgczenia przychodéw nie maja wplywu na wynik finansowy ustalony w tacznym sprawozdaniu
finansowym. Wplywaja jednak na strukture przychodoéw w rachunku zysku i strat.

Przychody uzyskane od jednostek ewidencjonowane w jednostkach organizacyjnych musza by¢ rowne
kosztom w innych jednostkach.

Ewidencja szczegblowa do oddzielnych kont 976 dla przychodéw (ewidencja na stronie Ma) i kosztow
(ewidencja na stronie Wn) powinna dostarcza¢ informacji o strukturze przychodow i kosztéw wedtug pozycji
sprawozdania finansowego.

_naleznoéci i zobowigzania — ewidencjonuje si¢ oddzielnie w jednostkach organizacyjnych.

Do sporzadzenia sprawozdania potrzebny jest stan naleznosci i zobowigzan niezaplaconych w dniu
bilansowym.
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Naleznosci od jednostek objetych taeznym sprawozdaniem sg ewidencjonowane na stronie Wn konta 976

( wzajemne naleznosci), natomiast na stronie Ma tego konta ksiggowaé nalezy zapisy o ich zaptacie. Saldo
konta bedzie oznaczalo stan naleznosci do wylgczenia w sprawozdaniu facznym

Konto 976 dla zobowigzai wzajemnych bedzie prowadzone w porzadku odwrotnym.

Koszty zaewidencjonowane w ksiggach rachunkowych urzedu muszg by¢ réwne przychodom w innych

jednostkach. ~

Typowe zapisy strony Wn konta 976 »Wzajemne rozliczenia miedzy Jjednostkami — wzajemne naleznogci”
Lp. {Tresé

I, Naleznosci od innych jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur, rachunkéw,
innych dowodéw ksiegowych

Typowe zapisy strony Ma konta 976 »Wzajemne rozliczenia migdzy Jjednostkami ~ wzajemne naleznogci”

Lp. |Tresé
1. Zaplata naleznodci
2. Saldo naleznosci niezaptaconych na koniec roku

- nieodplatnie przekazane oraz otrzymane srodki trwale, $rodki trwale w budowie (inwestycje) oraz wartosci
niematerialne i prawne pomiedzy jednostkami organizacyjnymi.

Kazda jednostka ewidencjonuje skiadniki majatku trwalego przekazane innym jednostkom objetym facznym
sprawozdaniem w wartosci netto przekazanych aktywéw.

Na stronie Wn konta 976 ujmuje si¢ zmniejszenie funduszu Jednostki spowodowane przekazaniem $rodkow
trwalych, $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji) oraz wartosci niematerialnych i prawnych do innych
jednostek.

Na stronie Ma konta 976 ujmuje si¢ zwiekszenie funduszu Jjednostki wynikajace z otrzymania $rodkow
trwatych, $rodkéw trwalych w budowie (inwestycji) oraz wartosci niematerialnych i prawnych od innych
Jednostek organizacyjnych.

A. Plany finansowe

Konto 980 — ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto stuzy do ewidencji wartosci planu finansowego wydatkéw dysponenta $rodkéw budzetowych

Na stronie Wn konta 980 ksigguje si¢ kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkéw oraz jego
korekty, z tym, ze zwiekszenia zapisem dodatnim a zmniejszenia zapisem ujemnym.

Na stronie Ma konta 980 ksieguje sie:

*  Warto$¢ zrealizowanych w roku wydatkow

*  Warto$¢ wydatkéw niewygasajacych, ktore ujeto w planie do realizacji w roku nastepnym

*  Wartos¢ niezrealizowanych wydatkéw, ktore byly w planie

Wszystkie te dane ewidencjonuje sie w szczegdlowosci planu finansowego wydatkéw tji. wg podziatek
klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Konto 980 na koniec roku nie wykazuje salda.

Konto 981 — ,,Plany finansowe niewygasajacych wydatkéw”

Konto stuzy do ewidencji kwot ujetych w planach finansowych niewygasajacych wydatkow jednostek

budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ewidencjonuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:

* rownowarto$¢ zrealizowanych niewygasajgcych wydatkéw budzetowych, ktére byly zatwierdzone w
planie na dany rok

*  Wartos¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkéw, ale niezrealizowanych lub wygaslych

Ewidencja szczegdtowa do konta 981 prowadzona jest w podzialkach klasyfikacji budzetowe;.

Konto 981 nie powinno wykazywaé salda na koniec roku.
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B. Zaangazowanie

Dla ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych w planie finansowym jednostki
wprowadzono konta pozabilansowe.

Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada zapisu jednostronnego i salda tych kont wystgpujgce na
koniec roku nie ujmuje si¢ w bilansie.

Za zaangazowanie odpowiada kierownik jednostki, poniewaz dysponuje on $rodkami i jest odpowiedzialny za
calo$¢ gospodarki finansowej jednostki.

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezgcego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie
finansowym jednostki danego roku budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow
budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

998 . Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” — strona Ma

Lp. ]
Tresé
1.
Nie zaplacone zobowigzania z roku poprzedniego, ktore wynikaja z ksiag i sprawozdan na dzien
31 grudnia
2.
Zaangazowanie z lat poprzednich przeksiggowane z konta 999
3.
Zobowigzania warunkowe wynikajace z zawartych umow o dostawy i ustugi, ktorych termin
platnosci przypada na dany rok
4.
Zobowigzania wynikajace z wydanych decyzji i innych postanowiefi z terminem platnosci w
danym roku
5.
Zobowigzania wobec pracownikow wynikajace z zawartych umow o prace lub decyzji o
zatrudnieniu; platne do 31 grudnia danego roku
6.
Naliczone zobowiazania z tyt. pochodnych od wynagrodzeit wymagalne w danym roku
7.
Zwiekszenie lub zmniejszenie (zapisem minusowym) uprzednio zaksiegowanego zaangazowania
wydatkéw danego roku w wyniku aneksu do umowy lub zmiany decyzji, w tym takze z tytutu
przesunigcia terminu platnosci na rok nastepny
8.
Zaangazowanie w wysokosci dokonanych wydatkéw zwigzanych z operacjami nie
poprzedzonymi umowami lub decyzjami zaewidencjonowanymi na tym koncie
9.
Zobowigzania wystepujace na koniec kwartalu a nie wynikajace z wezeéniej ujetych na tym
koncie uméw lub decyzji (np. kosztow podrozy stuzbowych, dostaw i ustug, odsetek za zwloke
w zaplacie zobowiazan, kar umownych i odszkodowan)

998 , Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego” — strona Wn

Tresé

Roéwnowartosé zrealizowanych w danym roku wydatkow budzetowych

Ewidencja szczegbélowa prowadzona jest wg klasyfikacji budzetowej planu finansowego.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.
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Konto 999 —,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”
Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat.

999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przyszlych lat” — strona Wn
Lp.

Tresé

I.
Réwnowartos¢ zaangazowanych wydatkow zaewidencjonowanych w latach poprzednich, ktére

przechodzg do zaangazowania wydatkéw roku biezacego (ksiggowanie na poczatku nastepnego
roku)

999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat” — strona Ma
Tip.

Tres¢

I.
Zobowigzania warunkowe wynikajace z zawartych uméw o dostawy, roboty i ustugi, ktérych

termin platnosci przypada w przyszlych latach

Zobowigzania wynikajace z wydanych decyzji i innych postanowiefi, ktorych termin platnosci
przypada w przysztych latach

Warto$¢ zobowigzan wystepujacych na 31 grudnia, a nie wynikajgcych z wezesnie; ujetego na
tym koncie zaangazowania przyszlych lat

Ewidencja szczegdlowa do konta 999 prowadzona jest wg podzialek klasyfikacji budzetowej planu
finansowego.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw budzetowych
lat przysztych.

Konto 499 — |, Wkiad wlasny niefinansowy w projekty unijne”

Konto 499 stuzy do ewidencji wkiadu niepieni¢znego stanowigcego wklad wiasny niefinansowy
gminy w projektach wspdtfinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej. Podstawg zapiséw na tym
koncie jest dokument wewngtrzny ( zestawienie sporzadzone przez pracownika merytorycznie
odpowiedzialnego za realizacje projektu zaakceptowane przez kierownika jednostki) potwierdzajacy
whiesienie w tej formie wkladu wlasnego przez Lidera lub partnera projektu.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ wartos¢ wynikajaca z dokumentu wewnetrznego, a po stronie Ma ich
zmniejszenie.

Saldo koncowe konta Wn oznacza wartogé wniesionego i rozliczonego wkiadu wiasnego. Do konta
499 prowadzona jest analityka wg projektéw.
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Wykaz planu kont dla budzetu gminy Borek Wlkp.

Konta bilansowe

133 - rachunek budzetu

134 - kredyty bankowe

135 - rachunek srodkow na niewygasajace wydatki
140 -  Srodki pienigzne w drodze

222 - rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - rozliczenie wydatkdéw budzetowych

224 - rozrachunki budzetu

225- rozliczenie niewygasajacych wydatkow

240 - pozostale rozrachunki

250 - naleznosci finansowe

260 - zobowigzania finansowe

271 - rozliczenie VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi
272 - rozliczenie VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi
273 - rozliczenie VAT naleznego, naliczonego

290 - odpisy aktualizujace naleznosci

901 - dochody budzetu

902 - wydatki budzetu

903 - niewykonane wydatki

904 - niewygasajace wydatki

909 - rozliczenia migdzyokresowe

960 - skumulowane wyniki budzetu

961 - wynik wykonania budzetu

962 - wynik na pozostatych operacjach

Konta pozabilansowe
991 - planowane dochody budzetu
992 - planowane wydatki budzetu

993 - rozliczenia z innymi budzetami

Zalacznik Nr 4

do Zarzadzenia 12/2018
Burmistrza Borku Wlkp.
z dnia 24 stycznia 2018 1.
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Charakterystyka poszczegélnych kont planu kont dla budzetu gminy Borek Wikp.,
KONTA BILANSOWE

Konto 133 — rachunek budzetu:

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu
gminy.

Zapisy na koncie 133 dokonywane s3 wylacznie na podstawie dowodow bankowych i muszg by¢ zgodne
z zapisami w ksiggowosci banku. Ewentualne bledy ujmuje si¢ na koncie 240 jako ,,sumy do
wyjasnienia”. Réznice t¢ wyksiggowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajgcego
sprostowanie bledu.

Na koncie 133- ,,Rachunek biezacy” ujmuje sie:

e wplywy srodkéw pienigznych na rachunek budzetu, w tym rowniez splaty dotyczace kredytu
udzielonego przez bank na rachunku budzetu, oraz wpltywy kredytow przelanych przez bank na rachunek
budzetu,

e wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez
bank na rachunku budzetu, oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunku
budzetu, w korespondencji z kontem 134,

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku budzetu. Saldo Ma oznacza kwote
wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

Konto 133 jest kontem bilansowym. Jego saldo wystepuje w sprawozdaniu finansowym — bilans z
wykonania budzetu

Typowe zapisy strony Wn konta 133 ,,Rachunek budzetu”

Lp. Tresc¢ Konta przeciwstawne
Strona Ma

Wplyw srodkow na rachunek z kredytu bankowego zaciggnietego na
inwestycje lub wydatki biezace zgodnie z zawartg umowa 134
Wplyw srodkéw pienieznych w drodze z innych budzetow, jezeli
2. | zostaly przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym, a objete | ;4
wyciggiem bankowym pod datg nastepnego okresu sprawozdawczego
Wplyw dochodéw zrealizowanych przez samodzielnie bilansujgce sie
jednostki budzetowe 222
Wplyw niewykorzystanych srodkéw przekazanych na pokrycie
4. | realizowanych wydatkéw budzetowych przez jednostki objete 223
budzetem

5. | Dochody przekazywane przez urzgdy skarbowe 224

Wptyw dochodow budzetowych, ujetych jako naleznosci na koniec
poprzedniego roku (dochody gminy na koniec okresu
sprawozdawczego a dotyczace poprzedniego roku winny by¢ 224
wprowadzone do ksigg rachunkowych zapisem Wn 224 Ma 901)
Wplyw sSrodkéw pienigznych z tytutu dotacji i subwencji jako
dochody budzetu w poprzednim okresie sprawozdawczym 224

Wplywy Srodkow pienigznych z tytulu VAT naleznego od jednostek
organizacyjnych 224

Typowe zapisy strony Ma konta 133 ,,Rachunek budzetu™
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Lp. Treéé Konta przeciwstawne
Strona Wn
1. |Splaty rat kredytéw bankowych 134
5 Lokata $rodkow na rachunku budzetu- przekazanie srodkow na
" | rachunek lokat 133
Przekazanie $srodkow na rachunek biezacy jednostek budzetowych i
3. |urzedu jst ( dysponujgcego odrgbnym rachunkiem biezacym) na 223
realizacje wydatkow
4. | Przekazania pozyczkobiorcy pozyczki w oparciu o umowe 250
6. |Przekazanie naleznego podatku VAT 224
7 Zwrot niewykorzystanych dotacji celowych oraz otrzymanej
" | subwencji w wyniku decyzji Ministra Finansow 224
3 Przekazanie $rodkéw na wydzielony rachunek dotyczacy wydatkow
" | niewygasajacych 135
9 Przekazanie naleznych dochodéw budzetowi panstwa, ktore wezesniej
" | pobraly samorzadowe jednostki budzetowe i urzad jst 224

Konto 134 — Kredyty bankowe

Konto stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciagnigtych na finansowanie budzetu.

Operacje pienigzne dotyczg:

- wplywu érodkéw na rachunek budzetu z kredytu bankowego zaciagnigtego na inwestycje lub na
wydatki biezace zgodnie z zawartg umowa

- splaty kredytu bankowego z rachunku budzetu

- zaplaty z rachunku biezacego budzetu odsetek doliczonych uprzednio przez bank do wysokosci

kredytu i splacanych okresowo.
Konto moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan kredytu, ktéry pozostat do splaty

Ewidencje analityczng nalezy prowadzi¢ odrgbnie dla kazdego pobranego przez gming kredytu
bankowego.
Konto 134 jest kontem bilansowym. Jego saldo wystgpuje w sprawozdaniu finansowym — Bilans z

wykonania budzetu oraz w sprawozdaniu Rb-NDS o nadwyzce/deficycie i sprawozdaniu o stanie
zobowigzan wg tytuléw dluznych oraz gwarancji i porgczen.

Typowe zapisy strony Wn konta 134 , Kredyty bankowe”

Lp. Tresé Konta przeciwstawne
Strona Ma
1. | Sptata kredytu bankowego z rachunku budzetu 133

Zaplata z rachunku biezacego budzetu odsetek doliczonych uprzednio
2. | przez bank do wysokosci kredytu i sptacanych okresowo. 909
Rownoczesny zapis zaplaty Wn 223 Ma 133

3. | Umorzenie kredytu bankowego 962

Dodatnie réznice kursowe od kredytow zaciggnietych w walutach

obcych 962
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Typowe zapisy strony Ma konta 134 , Kredyty bankowe”

Lp. Tresé Konta przeciwstawne
Strona Wn

Wplyw $rodkéw na rachunek budzetu bankowego zaciggnietego na
inwestycje lub na wydatki biezace 133

2. | Naliczone odsetki przez bank 909

Ujemne réznice kursowe od kredytow zaciggnietych w walutach
obcych 962

Konto 135 — ,,Rachunek $rodkéw na niewygasajgce wydatki”
Konto stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym srodkéw na niewygasajace
wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku z
czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw migdzy jednostkg a bankiem.

Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow pienigznych na rachunku $rodkéw na
niewygasajace wydatki.

Konto 135 jest kontem bilansowym. Jego saldo wystgpuje w sprawozdaniu finansowym — Bilans z
wykonania budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 135 ,,Rachunek srodkéw na niewygasajgce wydatki”

Lp. Tresé Konta przeciwstawna
Strona Ma
| Wplyw srodkéw pienigznych na rachunek srodkdéw na niewygasajace
" | wydatki 133
5 Zwroty przekazanych jednostkom budzetowym srodkéw na wydatki
" | niewygasajace, ktore nie zostaly wykorzystane 225

Typowe zapisy strony Ma konta 135 ,,Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki”

Lp. Tresé Konta przeciwstawne
Strona Wn

1. | Wyplaty z rachunku na pokrycie wydatkéw niewygasajacych 225

Zwrot na rachunek budzetu niewykorzystanych srodkow
2. | przeznaczonych na wydatki niewygasajgce, po uplywie terminu 133
realizacji danej grupy wydatkéw

Konto 140 —,, Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych w drodze, w tym:

- Srodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane w
poprzednim okresie sprawozdawczym i s3 objete wyciagiem bankowym z datg nastgpnego okresu
sprawozdawczego,

- kwot wplaconych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z tytulu
dochodéw budzetowych, w wypadku potwierdzenia wplaty przez bank w nastepnym okresie
sprawozdawczym,
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- przelewéw dochod6éw budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie sprawozdawczym
i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezacego budzetu w nastgpnym okresie
sprawozdawczym

Srodki pienigzne w drodze ewidencjonowane sg tylko na przelomie okreséw sprawozdawczych.

Konto moze wykazywac¢ saldo Wn. Oznacza ono stan $rodkéw pienigznych w drodze tj. stan Srodkow,
ktére powinny wplyngé na rachunek biezacy budzetu gminy.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ w sposob, ktory zapewni mozliwo$¢ ustalenia obrotow i sald
oraz stanu $rodkow pienieznych w drodze z poszczegdlnych tytutow.

Konto 140 jest kontem bilansowym, ktérego saldo wystepuje w sprawozdaniu finansowym — Bilans z
wykonania budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 140 ,,Inne srodki pienigzne”

Lp. Tres¢ Konta przeciwstawne
Strona Ma

Srodki z innych budzetéw, gdy zostaly przekazane w poprzednim
1. |okresie sprawozdawczym i sg objete wyciggiem bankowym z datg 224
nastepnego okresu sprawozdawczego

Whplaty inkasentéw dochodéw budzetowych za posrednictwem poczty
2. | lub bezposrednio do banku, w przypadku potwierdzenia wplaty przez |55
bank w nastepnym okresie sprawozdawczym

Typowe zapisy strony Ma konta 140 ,,Inne srodki pienigzne”

Lp. Tresé Konta przeciwstawne
Strona Wn

Wplyw na rachunek budzetu srodkow pienigznych w drodze z innych
budzetéw, jezeli zostaly przekazane w poprzednim okresie
sprawozdawczym, a objete wyciagiem bankowym pod datg 133
nastepnego okresu sprawozdawczego

Wplyw na rachunek budzetu srodkéw pienigznych w drodze
Udokumentowaniem operacji jest wyciag bankowy 133

Konto 222 — Rozliczenie dochodéw budzetowych

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z podlegtymi jednostkami budzetowymi i urzedem jst z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Operacje po stronie Wn konta 222 dotycza dochodéw budzetowych zrealizowanych przez podlegle
jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci wynikajacej z okresowych
sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.

Po stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu, dokonane
przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w korespondencji z kontem 133.

Po stronie Ma konta 222 ksieguje sie takze wplaty bezposrednie dochodéw budzetowych.

Konto moze wykazywaé dwa salda — Wn i Ma.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych okresowymi
sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przelanych przez jednostki budzetowe na
rachunek budzetu, lecz nie objetych okresowymi sprawozdaniami z wykonania dochodéw budzetowych.

Ewidencje szczegbtowa do konta 222 prowadzi si¢ odrebnie dla rozliczen dokonywanych z kazda
jednostka budzetowa objetg budzetem gminy oraz urzedami obstugujgcymi organy podatkowe z tytutu
zrealizowanych przez nie dochodéw budzetowych.

Okresowo suma dochodéw wykazana w sprawozdaniach danej jednostki musi by¢ zgodna z suma
dokonanych przez nig przelewow od poczatku roku do konca danego okresu, za ktory sporzadzane jest
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sprawozdanie. Dla kazdej samodzielnie bilansujacej si¢ jednostki budzetowej zaklada sie¢ odrebne konto
dochoddw, na ktorym ewidencjonuje si¢ dochody przelane na rachunek budzetu oraz drugostronnie —
dochody zrealizowane na podstawie sprawozdan

Konto 222 jest kontem bilansowym, jego saldo wystepuje w sprawozdaniu — Bilans z wykonania
budzetu. Dane tego konta wykorzystuje si¢ przy sporzadzaniu sprawozdan z wykonania planu
dochodow budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Lp. Tres¢ Konta przeciwstawne
Strona Ma

Dochody budzetowe zrealizowane przez podlegle jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w wysokosci
1. | wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek z wykonania 901
dochodéw budzetowych (odsetki od $rodkéw na rachunkach
bankowych, wplywy z najmu, dzierzawy oraz wplywy z ushug)

Typowe zapisy strony Ma konta 222 ,,Rozliczenie dochoddéw budzetowych”

Lp. Tres¢ Konta przeciwstawne
Strona Wn

Przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu gminy
1. | dochoddéw zrealizowanych przez jednostki budzetowe i urzedy 133
obslugujace organy podatkowe

Konto 223 — Rozliczenie wydatkow budzetowych

Konto stuzy do ewidencji rozliczen z podleglymi jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te

Jednostki wydatkéw budzetowych ze srodkéw budzetowych, przekazanych im przez gming (dotyczy to

przede wszystkim jednostek budzetowych samodzielnie bilansujacych sie tj. posiadajgcych wiasny

rachunek bankowy wydatkéw budzetowych oraz prowadzacych samodzielnie ksiegowos¢).

Operacje dotycza:

- przelanych srodkéw z rachunku biezgcego budzetu gminy dla poszczegdlnych jednostek
budzetowych na pokrycie ich wydatkéw budzetowych

- dokonanych wydatkéw przez jednostki budzetowe z otrzymanych srodkoéw, wynikajgce ze
sprawozdan z wykonania wydatkow budzetowych

- wplyw na rachunek budzetu niewykorzystanych srodkéw przez jednostki budzetowe objete budzetem

Konto wykazuje saldo Wn, ktdre oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunek biezacy jednostek
budzetowych lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych

Ewidencje szczegdlowa prowadzi sig odrebnie dla rozliczen dokonywanych z kazdg jednostka budzetowa
objeta budzetem gminy. Do konta 223 nie prowadzi si¢ ewidencji analitycznej wg podzialek klasyfikacji
budzetowej. Ewidencje tg zastepujg otrzymane od kazdej jednostki budzetowej sprawozdania z
wykonania wydatkéw budzetowych. Dla kazdej jednostki budzetowej prowadzi si¢ odrebne konto
wydatkow, na ktérym ewidencjonuje sig srodki przekazane z rachunku budzetu gminy na rachunek
biezgcy jednostek budzetowych oraz drugostronnie wydatki zrealizowane na podstawie sprawozdan.

Konto 223 jest kontem bilansowym, jego saldo wystgpuje w sprawozdaniu — Bilans z wykonania budzetu.
Dane tego konta wykorzystuje si¢ przy sporzadzaniu sprawozdan z wykonania planu wydatkow
budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. Tresc¢ Konta przeciwstawne
Strona Ma
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Lp. Tresé Konta przeciwstawne
Strona Ma

Przelew srodkow z rachunku budzetu na pokrycie wydatkdw
jednostek budzetowych ora urzedu jst 133

Typowe zapisy strony Ma konta 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Lp. Tres¢ Konta przeciwstawne
Strona Wn

Wykonane wydatki wynikajace ze sprawozdania jednostkowego Rb-
28S jednostek budzetowych i urzedu jst o zrealizowanych wydatkach 902

Zwrot przez jednostki budzetowe i urzad jst na rachunek budzetu
niewykorzystanych srodkéw na wydatki budzetowe 133

Konto 224 — Rozrachunki budzetu
Konto 224 jest przeznaczone do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczeg6Inosci:

- rozliczen dochodéw z tytutu udziatéw w podatkach dochodowych,

- rozliczef dochodéw realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu jst,

- rozliczen dochoddéw pobranych na rzecz budzetu panstwa,

- rozliczen z tytulu podatku VAT,

- rozliczen z tytulu zaliczki alimentacyjnej i funduszu alimentacyjnego,

- rozrachunkow z tytulu dotacji i subwencji,

- rozliczen z tytutu zwrotu $wiadczenn wychowawczych stanowigcych pomoc panstwa w wychowaniu
dzieci.

Konto 224 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci gminy od innych budzetéw. Saldo Ma oznacza stan
zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkow.

Na koncie tym nie wolno kompensowa¢ sald z réznymi lub tymi samymi jednostkami, lecz powstate z
réznych tytutow

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ odrgbnie dla kazdego rodzaju rozliczei z podzialem na poszczegolne
wplywy. Ewidencja analityczna musi by¢ prowadzona w taki sposéb, aby umozliwi¢ ustalenie stanu
naleznosci i zobowiazan. Ewidencje analityczna w ramach rozliczefi z urzgdami skarbowymi prowadzi
sie na podstawie otrzymanych sprawozdan z wykonania dochodéw budzetowych urzedow skarbowych
jako organéw podatkowych w zakresie wykonania dochodoéw gmin i udzialow j.s.t. w dochodach budzetu
panstwa (na koncie tym ujmuje si¢ kwoty podatkéw i udziatéw w dochodach jako dochody wykonane
oraz kwoty podatkéw i udziatéw w dochodach przekazane na rachunek gminy przez urzedy skarbowe)

Typowe zapisy strony Wn konta 224 ,,Rozrachunki budzetu”

Lp. Tresé Konta przeciwstawne
Strona Ma
1. | Zaptlata zobowigzania wobec urzgdu skarbowego z tytutu VAT 133
5 Zrealizowane dochody na podstawie sprawozdania RB-27 urzedow
* | skarbowych o zrealizowanych dochodach budzetowych na rzecz jst | 901
Zrealizowane dochody na podstawie sprawozdania Rb-27S
3. |jednostkowego organu o zrealizowanych subwencjach i dotacjach ( 901

dotyczy dochodéw wykonanych)

Przelew $rodkow pobranych przez gming lub inng gminng jednostke
4. |narachunek biezacy budzetu gminy a dotyczacy dochodoéw narzecz | 133
innych budzetow,
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Typowe zapisy strony Ma konta 224 , Rozrachunki budzetu”

Lp. Tresé Konta przeciwstawne
Strona Wn
Wplyw dochodéw budzetowych ujetych jako naleznosci na koniec
poprzedniego roku
1. | Dochody j.s.t. na koniec okresu sprawozdawczego a dotyczace 133
poprzedniego roku budzetowego winny by¢ wprowadzone do ksigg
rachunkowych budzetu zapisem Wn 224 Ma 901
) Wplyw srodkéw na rachunek budzetu podatkow i udziatow w
| dochodach budzetu panstwa przez urzedy skarbowe 133
3 Wplyw na rachunek budzetu srodkow pienieznych z tytulu dotac;ji i
" | subwencji zarachowanej jako dochody budzetu 133
Przekazane przez urzad skarbowy podatki otrzymane na rachunek
4. . . .
biezacy budzetu w nastepnym okresie sprawozdawczym 133
5 Wplywy srodkow pobieranych przez gming a dotyczace dochoddow na
" | rzecz innych budzetéw 133
5 Zwrot z urzedu skarbowego nadwyzki podatku VAT naliczonego nad
" | podatkiem naleznym 133

Konto 225 — Rozliczenie niewygasajgcych wydatkow

Konto 225 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych przez te

jednostki niewygasajacych wydatkow.

Operacje dotycza:

- po stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie niewygasajacych
wydatkow jednostek budzetowych,

- po stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe.

Typowe zapisy strony Wn konta 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Lp.

Tres¢

Konta przeciwstawne
Strona Ma

Srodki przelane z rachunku budzetu( subkonta $rodkéw na wydatki
niewygasajace) na pokrycie wydatkoéw niewygasajgcych jednostek
budzetowych

133

Typowe zapisy strony Ma konta 225 ,,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

tego planu

Lp. Tresé Konta przeciwstawne
Strona Wn
Wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w cigzar planu
1. | wydatkéw niewygasajacych, w wysokosci wynikajgcej z okresowych 904
sprawozdan tych jednostek
Zwrot $rodkoéw w zwigzku z ich niewykorzystaniem na realizacje
2. | planu wydatkow niewygasajacych, albo zwigzanych z wygasnieciem 135

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan nierozliczonych $rodkéw przekazanych
Jednostkom budzetowym na realizacjg¢ niewygasajacych wydatkow.
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Do konta 225 powinna by¢ prowadzona ewidencja szczegblowa zapewniajaca mozliwos¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przekazanych im $rodkéw na realizacje
niewygasajgcych wydatkow.

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacjg budzetu z wyjatkiem
rozrachunkdw i rozliczef ujmowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta
240 stan zobowigzan z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

Ewidencjg szczegolowg do konta 240 prowadzi si¢ odrgbnie wg poszczegélnych tytuldw oraz wg
kontrahentéw aby umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow.

Konto 240 jest kontem bilansowym a jego saldo wystepuje w sprawozdaniu — Bilans z wykonania
budzetu

Typowe zapisy strony Wn konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Lp. Tresé Konta przeciwstawne
Strona Ma

Sumy niewlasciwie wyplacone z rachunku biezacego budzetu gminy
oraz omylki bankowe 133

Typowe zapisy strony Ma konta 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Lp. Tresé Konta przeciwstawne
Strona Wn

Sumy niewlasciwie wplacone na rachunek budzetu oraz pomytki w
wyciggach bankowych 133

Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Konto stuzy do ewidencji nalezno$ci zaliczanych do naleznosci finansowych, a w szczegdlnosei z tytutu
udzielonych pozyczek.

Konto obejmuje:

- wplyw érodkéw zaliczanych do naleznosci finansowych na rachunek budzetu tytulem splaty pozyczki
udzielonej przez gming

- przekazanie pozyczkobiorcy z rachunku biezacego budzetu, pozyczki w oparciu 0 umowe

- umorzenie czesciowe lub catkowite pozyczki zaciagnietej przez pozyczkobiorcg

Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo Ma stan
nadplat z tytulu naleznosci finansowych.

Ewidencje szczegdlowa nalezy prowadzi¢ odrgbnie dla kazdego poszezegolnego kontrahenta wg tytutéw
naleznosci. Ewidencji analitycznej wg podziatek klasyfikacji budzetowej nie prowadzi sig.

Konto 250 jest kontem bilansowym a jego saldo wystepuje w sprawozdaniu finansowym — Bilans z
wykonania budzetu. Dane tego konta wykorzystuje si¢ do sprawozdania NDS —o nadwyzce/deficycie
oraz Rb-N — o stanie naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 250 ,,Naleznosci finansowe”

Lp. Tresé Konta przeciwstawne
Strona Ma

Przekazanie pozyczkobiorcy z rachunku biezacego budzetu pozyczki
W oparciu 0 umowe

133
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Typowe zapisy strony Ma konta 250 ,,Naleznosci finansowe”

Lp. Tres¢ Konta przeciwstawne
Strona Wn

Wplyw $rodkow zaliczanych do naleznosci finansowych na rachunek
budzetu np. splata pozyczki udzielonej przez gmine 133

2. | Czgsciowe lub catkowite umorzenie pozyczki udzielonej przez gmine 962

Konto 260 — Zobowigzania finansowe

Konto sluzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowigzan finansowych, z wyjatkiem kredytow

bankowych, a w szczegolnosci z tytulu:

- zaciagnietych pozyczek

- wyemitowanych instrumentéw finansowych (np. wyemitowanie obligacji przez gming)

Opexaqe na tym koncie dotycza:
splaty pozyczek zaciagnietych przez gmine

- wykupu obligacji wyemitowanych przez gming wg wartoéci nominalnej (bez odsetek)

- umorzenie czgsciowe lub catkowite zaciagnigtych pozyczek

- wplywu na rachunek budzetu $rodkéw z tytulu zaciggnietych zobowigzan finansowych fj.
wyemitowanych instrumentéw finansowych (sprzedanych przez gmine wlasnych obligaciji)

Konto 260 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn konta 260 oznacza stan nadplaconych zobowigzan
finansowych, a saldo Ma konta 260 stan zaciagnigtych zobowigzai finansowych.

Ewidencj¢ analityczng nalezy prowadzi¢ odrgbnie do kazdej pobranej pozyczki oraz wyemitowanych
instrumentdw finansowych, aby ustali¢ stan zobowigzan z poszczegdlnymi kontrahentami.

Konto 260 jest kontem bilansowym, jego saldo wystepuje w sprawozdaniu — Bilans z wykonania budzetu.
Dane tego konta wykorzystuje si¢ do sprawozdai: - Rb-NDS o nadwyzce/deficycie oraz Rb-Z o stanie
zobowigzan wg tytutéw dluznych oraz gwarancji i poreczen.

Typowe zapisy strony Wn konta 260 ,,Zobowigzania finansowe”

Lp. Tres¢ Konta przeciwstawne
Strona Ma
1. | Splata z rachunku budzetu pozyczek zaciagnigtych przez gming 133
2. | Calkowite lub czgsciowe umorzenie zaciagnietych pozyczek 962

Typowe zapisy strony Ma konta 260 ,,Zobowigzania finansowe”

Lp. Trese¢ Konta przeciwstawne
Strona Wn

Wplyw na rachunek budzetu pozyczek pobranych przez gmine
zgodnie z zawartg umowg 133
Zaplata z rachunku biezgcego budzetu odsetek doliczonych uprzednio
przez bank do wysokosci pozyczki i sptacanych okresowo.

Roéwnoczesny zapis zaptaty Wn 223 Ma 133 909

Konto 271 — Rozliczenie VAT naleznego z jednostkami organizacyj nymi
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Konto 271 Rozliczenia VAT naleznego stuzy do rozliczenia VAT naleznego z jednostkami budzetowymi,
urzedem jst i samorzadowym zaktadem budzetowym.

Do konta 271 Rozliczenia VAT naleznego nalezy prowadzi¢ analityke odrgbnie dla kazdej jednostki
organizacyjnej

Typowe zapisy strony Wn konta 271 ,,Rozliczenie VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi:”

Lp. Tresé Konta przeciwstawne
Strona Ma
1 Kompensata podatku naleznego z podatkiem naliczonym jednostki
" | organizacyjnej- 273

Typowe zapisy strony Ma konta 271 ,,Rozliczenie VAT naleznego z jednostkami organizacyjnymi”

Lp. Tresé Konta przeciwstawne
Strona Wn
1 Podatek nalezny jednostki organizacyjnej na podstawie deklaracji
" |jednostki VAT-7 273

Konto 272 — Rozliczenie VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi

Konto 271 Rozliczenia VAT naliczonego stuzy do rozliczenia VAT naliczonego z jednostkami
budzetowymi, urzedem jst i samorzagdowym zaktadem budzetowym.

Do konta 271 Rozliczenie VAT naliczonego nalezy prowadzi¢ analityk¢ odrebnie dla kazdej jednostki
organizacyjnej

Typowe zapisy strony Wn konta 272 ,,Rozliczenie VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi:”

Lp. Tresé Konta przeciwstawne
Strona Wn
| Podatek naliczony jednostki organizacyjnej na podstawie deklaracji
" | VAT-7 jednostki 271

Typowe zapisy strony Ma konta 272 ,,Rozliczenie VAT naliczonego z jednostkami organizacyjnymi”

Lp. Tresé Konta przeciwstawne
Strona Wn
1 Kompensata podatku naleznego z podatkiem naliczonym -rozliczenie
" | miesigczne podatku Vat 271

Konto 273 — Rozliczenie VAT naleznego z naliczonym z jednostkami organizacyjnymi

Konto 273 Rozliczenie VAT naleznego z naliczonym stuzy do rozliczenia VAT naleznego z naliczonym
z jednostkami budzetowymi, urzedem jst i samorzadowym zakfadem budzetowym.

Do konta 273 Rozliczenie VAT naleznego z naliczonym nalezy prowadzi¢ analityke odrebnie dla kazdej
jednostki organizacyjnej.

Typowe zapisy strony Wn konta 273 ,,Rozliczenie VAT naleznego z naliczonym z jednostkami
organizacyjnymi:”

Lp.

Tresc

Konta przeciwstawne
Strona Wn
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Lp. Tresé Konta przeciwstawne
Strona Wn

Podatek nalezny jednostki organizacyjnej na podstawie deklaracji
jednostki VAT-7 271

Typowe zapisy strony Ma konta 273 ,,Rozliczenie VAT naleznego z naliczonym z jednostkami
organizacyjnymi”

Lp. Tresé Konta przeciwstawne
Strona Wn

Kompensata podatku naleznego z podatkiem naliczonym jednostki
organizacyjnej- 271

Konto 290 —,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujgcych naleznosci
rozwigzanie odpisow aktualizacyjnych z powodu uregulowania naleznosci w korespondencji z kontem
962, a na stronie Ma odpisy aktualizujace naleznosci watpliwe w korespondencji z kontem 962.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisdw aktualizujacych naleznosci oraz wartos¢ odsetek naleznych, a
jeszcze niezaplaconych przez kontrahentéw jednostki.

Konto 901 — Dochody budzetu
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodow budzetu gminy.
Na koncie tym ujmuje si¢ dochody budzetu :

- na podstawie sprawozdan budzetowych jednostek budzetowych,

- na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw  jednostek samorzadu
terytorialnego,

- ztytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy,

- zinnych tytuléw, w szczegolnosci subwencje i dotacje,

- pochodzace ze zrédel zagranicznych niepodlegajace zwrotowi oraz pochodzace z budzetu Unii .

Saldo Ma konta 901 oznacza sume osiggnigtych dochodéw budzetu za dany rok. Pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego saldo konta przenosi si¢ na konto 961 — wynik wykonania budzetu.

Ewidencja analityczna powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie poszczegdinych
dochoddw budzetu wg podzialek klasyfikacji budzetowej. Konta wpltywdw z tytutu dochodéw
zrealizowanych przez podlegte jednostki budzetowe oraz urzedy skarbowe — podziat analityczny tych
wplywow wg podzialek klasyfikacji budzetowej stanowa sprawozdania przedkladane przez jednostki
budzetowe i urzedy skarbowe.

Konto 901 jest kontem o charakterze bilansowym, lecz jego saldo nie wystepuje w bilansie (konto
wycinkowe). Na podstawie ewidencji analitycznej do tego konta sporzadza sie sprawozdania:

-z wykonania planéw dochodéw budzetowych Rb-27 S

- Rb-50 sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych j.s.t

Dane tego konta wykorzystuje si¢ rowniez do sporzgdzania sprawozdan:

- NDS sprawozdanie o nadwyzce/deficycie
- PDP sprawozdanie z wykonania podstawowych dochodéw podatkowych
Typowe zapisy strony Wn konta 901 ,,Dochody budzetu”
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Lp. Tresé Konta przeciwstawne
Strona Ma

Przeksiegowanie dochodéw budzetowych w ramach zamknigcia
ksiegi rachunkowej (polecenie ksiggowania) 961

2. | Korekta sprawozdania Rb-27S zmniejszajaca dochody budzetowe 229

Typowe zapisy strony Ma konta 901 ,,Dochody budzetu”

Lp. Tresé Konta przeciwstawne
Strona Wn

Zrealizowane dochody budzetowe na podstawie sprawozdan Rb-27S
jednostek budzetowych i urzedu jst 222
Zrealizowane dochody budzetowe oraz udzialy w podatkach
stanowigce dochdd budzetu panstwa na podstawie przedlozonych
sprawozdan przez urzgdy skarbowe oraz Ministerstwo Finansow
2. | Uwaga: sprawozdania zawieraja dane narastajace od poczatku roku, 224
aby wiec dokona¢ ksiegowania wlasciwej kwoty w danym okresie
sprawozdawczym nalezy od sprawozdania pozniejszego odja¢ dane
ksiegowane juz na podstawie sprawozdania wczesniejszego
Dochody z tytulu dotacji i subwencji otrzymane w grudniu roku
poprzedniego dotyczace roku sprawozdawczego 224,909

Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu gminy.

Na koncie tym ewidencjonuje sie wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan
budzetowych .

Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok. Pod datg ostatniego dnia
roku budzetowego saldo konta przenosi si¢ na konto 961 — wynik wykonania budzetu.

Ewidencja analityczna powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie poszczegolnych
wydatkow budzetu wg podzialek klasyfikacji budzetowej. Konta wydatkéw dokonanych przez podlegle
jednostki budzetowe — podziat analityczny tych wydatkéw wg podzialek klasyfikacji budzetowej
stanowig sprawozdania przedlozone przez te jednostki.

Konto 902 jest kontem o charakterze bilansowym, lecz jego saldo nie wystgpuje w bilansie (konto
wynikowe). Na podstawie ewidencji analitycznej sporzadza si¢ sprawozdania:

-z wykonania planu wydatkow budzetowych Rb 28 S
- o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonywaniem zadan z zakresu administracji rzadowej oraz

innych zadan zleconych j.s.t.
Dane tego konta wykorzystuje si¢ rowniez do sporzadzenia sprawozdaii:

- NDS o nadwyzce/deficycie

Typowe zapisy strony Wn konta 902 ,,Wydatki budzetu”

Lp. Tresé Konta przeciwstawne
Strona Ma
| Zrealizowane wydatki budzetowe na podstawie sprawozdan
" | przedtozonych przez podlegte jednostki budzetowe 223
2. | Wydatki do rozliczenia z innymi budzetami 204
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Typowe zapisy strony Ma konta 902 ,,Wydatki budzetu”

Lp. Tres¢ Konta przeciwstawne
Strona Wn
1. | Korekty wydatkdw powodujacych ich zmniejszenie 273

Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego salda konta
wydatkow budzetowych (polecenie ksiggowania) 961

Konto 903 — Niewykonane wydatki

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

Operacje dotycza:

- warto$ci niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych
- przeksiggowania salda pod data ostatniego dnia roku budzetowego na konto 961.

Konto 903 nie wykazuje salda.

Konto 903 jest kontem o charakterze bilansowym, lecz jego saldo nie wystepuje w sprawozdaniu — Bilans
z wykonania budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 903 ,,Niewykonane wydatki”

Lp. Tresé Konta przeciwstawne
Strona Ma

Wartos¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych do realizacji w
latach nastgpnych (uchwala o wydatkach niewygasajgcych) 904

Typowe zapisy strony Ma konta 903 , Niewykonane wydatki”

Lp. Trese Konta przeciwstawne
Strona Wn

Przeksiegowanie salda pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
(polecenie ksiggowania) 961

Konto 904 — Niewygasajgce wydatki
Konto 904 stuzy do ewidencji wydatkéw niewygasajacych.
Na koncie tym ujmuje sie:

- wydatki jednostek dokonane w cigzar planu wydatkow niewygasajgcych, na podstawie ich
sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225
- przeniesienie niewykonanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych wydatkéw lub do
czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

Ewidencjg analityczng prowadzi si¢ wg podzialek klasyfikacji budzetowe;.
Konto 904 jest kontem bilansowym, jego saldo wystepuje w sprawozdaniu — Bilans z wykonania budzetu.

Dane tego konta wykorzystuje si¢ do sporzadzenia sprawozdania Rb 28 z wykonania planu wydatkéw
budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 904 , Niewygasajace wydatki”
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Lp. Tresé

Konta przeciwstawne
Strona Ma

budzetowe

Przeniesienie niewykonanych niewygasajacych wydatkow na dochody

901

Wydatki jednostek dokonane w cigzar planu niewygasajacych
wydatkéw na podstawie ich sprawozdan

225

Typowe zapisy strony Ma konta 904 ,,Niewygasajgce wydatki”

Lp. Tresé Konta przeciwstawne
Strona Wn
1. | Wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych wydatkow 903
2. | Zaksiegowanie uchwal o wydatkach niewygasajacych 903

Konto 909 — ,,Rozliczenia mi¢dzyokresowe”

Konto shuzy do ewidencji rozliczefi migdzyokresowych. Na koncie tym ujmuje si¢ rozliczenia
miedzyokresowe w tym: subwencj¢ otrzymana w poprzednim roku budzetowym a dotyczacg roku

nastgpnego.
Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i saldo Ma.

Typowe zapisy strony Wn konta 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe”

Lp. Tres¢

Konta przeciwstawne
Strona Ma

Koszty finansowe stanowiace wydatki przysztych okresow( np.

sprawozdawczego

L | odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek) 134,260
Przeksiegowanie subwencji o dotacji otrzymanych w grudniu roku
2. | ubieglego, do rozliczenia jako dochody wykonane stycznia roku 224

Typowe zapisy strony Ma konta 909 ,,Rozliczenia migdzyokresowe™

Lp. Tresé

Konta przeciwstawne
Strona Wn

Przychody finansowe stanowigce dochody przysztych okresow (

budzetowego

1. |subwencja i dotacje przekazane w grudniu dotyczace nastepnego roku

133

Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu .

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub

zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu.

Konto 960 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego

deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

Konto 960 jest kontem bilansowym, jego saldo wystepuje w sprawozdaniu — Bilans z wykonania budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”
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Lp. Tres¢

Konta przeciwstawne
Strona Ma

datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu)

Przeksiggowanie w roku nastgpnym salda Wn konta 961, 962 ( pod

961, 962

Typowe zapisy strony Ma konta 960 ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Lp. Tres¢

Konta przeciwstawne
Strona Wn

datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu )

Przeksiggowanie w roku nastgpnym salda Ma konta 961, 962 ( pod

961, 962

Konto 961 —,,Wynik wykonania budzetu”

Konto stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu czyli deficytu lub nadwyzki.

Operacje dotycza:

- przeniesienia pod datg ostatniego dnia roku budzetowego zrealizowanych w ciggu roku dochoddw

budzetu

- przeniesienia pod datg ostatniego dnia roku budzetowego poniesionych w ciggu roku wydatkow

budzetu

Na koniec roku budzetowego saldo moze wykazywacé salda Wn lub saldo Ma. Saldo Wn oznacza stan

deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki budzetu.

W roku nastepnym pod datg zatwierdzenia budzetu saldo konta 961 przenosi sie na konto 960.

Ewidencja analityczna powinna by¢ prowadzona w sposob umozliwiajgcy ustalenie zrodel zwiekszen i
rodzaje zmniejszen wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Konto 961 jest kontem bilansowym, jego saldo wystepuje w sprawozdaniu — Bilans z wykonania budzetu.

Dane dotyczace niedoboru lub nadwyzki budzetu ujmowane sg w sprawozdaniu NDS — o

nadwyzce/deficycie.
Typowe zapisy strony Wn konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

Lp. Tres¢

Konta przeciwstawne
Strona Ma

Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego

budzetowa) — pod datg zatwierdzenia sprawozdania

1. | poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu (polecenie 902.903
ksiggowania) oraz niewykonanych wydatkow -
5 Przeksiggowanie w nastgpnym roku salda Ma konta 961(nadwyzka
' 960

Typowe zapisy strony Ma konta 961 ,,Wynik wykonania budzetu”

budzetu) — pod datg zatwierdzenia sprawozdania

Lp. Tresé Konta przeciwstawne
Strona Wn
1 Przeniesienie pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
" | zrealizowanych dochodéw budzetu (polecenie ksiegowania) 901
) Przeksiggowanie w nastepnym roku salda Wn konta 961 (niedobér
' 960

Konto 962 — ,,Wynik na pozostalych operacjach”
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Konto stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wplywajacych na wynik wykonania budzetu.
Na koncie tym ewidencjonuje sig¢:

- przychody finansowe, koszty finansowe oraz pozostate przychody i koszty operacyjne zwigzane z
operacjami budzetowymi np. odsetki od lokat, czgsciowe lub calkowite umorzenie kredytow i
pozyczek

Konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad przychodami lub saldo Ma
konta 962 oznaczajace nadwyzke przychoddw nad kosztami.

W roku nastepnym, pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 962 przenosi
sie na konto 960.

Ewidencja szczegotowa do konta 962 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych operacji.

Konto 962 jest kontem bilansowym a jego saldo wystepuje w sprawozdaniu finansowym — Bilans z
wykonania budzetu.

Typowe zapisy strony Wn konta 962 ,,Wynik na pozostalych operacjach”

Lp. Tresé Konta przeciwstawne
Strona Ma
] Zaksiegowanie kosztow finansowych z tytutu udzielonej pozyczki —
" | naleznos¢ podstawowa 250
2. | Przeksiegowanie w nastgpnym roku salda Ma konta 962 960

Typowe zapisy strony Ma konta 962 ,,Wynik na pozostatych operacjach”

Lp. Tresé Konta przeciwstawne
Strona Wn
1 Zaksiegowanie przychodéw finansowych z tytutu umorzenia
' tr i pozyczki, kredytu - zobowigzania podst
otrzymanej pozyczki, kredytu - zobowigz podstawowe 134, 260
5 Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania
" | budzetu salda konta 962 960

KONTA POZABILANSOWE

Konto 991 — Planowane dochody budzetu

Konto stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na koncie tym ujmuje sie:

- planowane dochody budzetu
- zmiany budzetu zwigkszajace planowane dochody
- zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodoéw budzetu

Na koniec roku budzetowego konto nie wykazuje salda. W ciggu roku konto wykazuje saldo Ma.
Oznacza ono wysokos¢ planu dochodéw budzetu gminy. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego
kwote réwng saldu Ma konta ujmuje si¢ na stronie Wn konta 991 i w ten sposb réwnowazy sig¢ obroty
konta.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ na formularzach wg podzialek klasyfikacji budzetowej, zgodnie z
uchwalami Rady i Zarzadu Gminy.
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Konto 991 jest kontem pozabilansowym. Zapisy na tym koncie sg dokonywane jednostronnie. Saldo
konta nie wystepuje w bilansie. Konto stuzy do biezacej analizy zrealizowanych dochodéw budzetowych
w porownaniu do wielkosci ujetych w planie budzetu.

Wzory ksiggowan na stronie Wn konta 991 ,,Planowane dochody budzetu”
Tres¢ ksiggowania:

l. Zmiany w budzecie gminy — w trakcie roku budzetowego — powodujgce zmniejszenie planu
dochoddéw budzetowych.

2. Zamknigcie na koniec roku konta 991 poprzez wpisanie pod datg 31 grudnia kwoty réwnej saldu Ma
tego konta (polecenie ksiggowania)

Wzory ksiggowan na stronie Ma konta 991 ,,Planowane dochody budzetu”

1. Ujecie planu dochodéw budzetu gminy — na podstawie budzetu uchwalonego przez Rade na rok
biezacy.

2. Zmiany w budzecie gminy — w trakcie roku budzetowego — powodujace zwigkszenie planu dochodow
budzetowych.

Konto 992 — Planowane wydatki budzetu
Konto stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.
Na koncie tym ujmuje sie:

- planowane wydatki budzetu
- zmiany budzetu powodujace zwigkszenie planowanych wydatkow
- zmiany budzetu zmniejszajgce plan wydatkow lub wydatki zablokowane

Na koniec roku konto nie wykazuje salda. W ciggu roku konto wykazuje saldo Wn. Oznacza ono
wysokos$¢ planu budzetu gminy w zakresie wydatkow budzetowych. Pod datg ostatniego dnia roku
budzetowego kwote rowng saldu Wn konta wpisuje si¢ po stronie Ma i w ten sposob rdwnowazy sie
obroty konta.

Ewidencje analityczng prowadzi si¢ na formularzach wg podzialek klasyfikacji budzetowej, zgodnie z
uchwatami Rady i Zarzadu Gminy.

Wzory ksiggowan na stronie Wn konta 992 ,,Planowane wydatki budzetu”
Tres¢ ksiegowania:

I. Ujecie planu wydatkéw budzetu gminy na podstawie budzetu uchwalonego przez Rade na rok
biezacy.
2. Zmiany wprowadzone w ciggu roku budzetowego powodujace zwigkszenie planu wydatkow

budzetowych.
Wzory ksiggowan na stronie Ma konta 992 ,,Planowane wydatki budzetu”

l. Zmiany wprowadzone w ciggu roku budzetowego powodujace zmnigjszenie planu wydatkow

budzetowych.
2. Zamknigcie na koniec roku konta 992 poprzez wpisanie pod data 31 grudnia kwoty réwnej saldu Wn
tego konta (polecenie ksiggowania)

Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto sluzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku, ktére nie podlegaja
ewidencji na kontach bilansowych.

Konto moze wykazywa¢ dwa salda — saldo Wn i Ma. Saldo Wn oznacza stan naleznosci od innych
budzetéw, saldo Ma — stan zobowigzain wobec innych budzetow.

Ewidencje analityczng nalezy prowadzic¢ odrgbnie dla kazdego budzetu lub jednostki z podzialem na
tytuly naleznosci i zobowiazan wg podzialek klasyfikacji budzetowe;.

Po stronie Wn konta 993 ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetéw oraz splate zobowigzan wobec innych
budzetow.
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Po stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci
otrzymane z innych budzetow.

Konto 993 jest kontem pozabilansowym - Saldo konta nie wystepuje w bilansie. Zapisom dokonywanym
na stronie Wn lub Ma tego konta nie towarzysza zapisy na stronie przeciwstawnej innego konta.

Strona 19 z 19

A







Zalgcznik nr 5

do Zarzadzenia Nr 12/2018
Burmistrza Borku Wikp.
z dnia 24 stycznia 2018 r.

WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE NA

KOMPUTEROWYCH NOSNIKACH DANYCH ORAZ OPIS PRZETWARZANIA DANYCH

Wykaz ksiagg rachunkowych

1.

Ksiegi rachunkowe obejmuja zbiory zapiséw ksiggowych, ktore tworzg:
1) dziennik
2) ksiege gtowna
3) ksiggi pomocnicze - analityka
4) zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gtéwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych.
Ksiega gléwna prowadzona jest w sposob spetniajacy nastgpujace zasady: podwojnego zapisu,
systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych, powigzania
dokonywanych w niej zapisébw z zapisami w dzienniku, zapisy w dzienniku sg kolejno
numerowane a sumy zapisow (obroty) liczone sa w sposob ciagly.
W Urzedzie Miejskim w Borku Wikp. stosuje si¢ ksiegi pomocnicze dla:
1) srodkéw trwalych, w tym inwestycji ( srodkéw trwatych w budowie, wartosci niematerialnych
i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych,
2) rozrachunkéw z kontrahentami,
3) rozrachunkéw z pracownikami, w szczegoélnosci jako imienng ewidencje wynagrodzen
pracownikéw zapewniajaca uzyskanie informacji z calego okresu zatrudnienia,
4) operacji sprzedazy ( kolejno numerowane wiasne faktury i inne dowody, ze szczegdlowoscig
niezbedng do celéw podatkowych ~VAT),
5) operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegblowoscia niezbedng do wyceny
sktadnikéw aktywéw i do celow podatkowych — VAT).
Zestawienie obrotow i sald ksiegi glownej sporzadza si¢ na koniec kazdego kwartalu a

zestawienie sald ksigg pomocniczych na koniec roku budzetowego.

Opis systemu przetwarzania danych (opis systemu informatycznego)

1.

Ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera, z wyjatkiem ksiag inwentarzowych

pozostatych srodkéw trwalych (wyposazenia), ktére prowadzi sig technika rgezna.

Ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu komputera w programie KBiP System Ksiggowos¢

budzetowa, opracowany przez firm¢ Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz

Groszek sp.j. sa:

1) trwale oznaczone nazwg jednostki ktérej dotycza (wydruk komputerowy lub zestawienie
wyéwietlane na ekranie monitora komputera), nazwg ksiggi rachunkowej oraz nazwg programu

przetwarzania,
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2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, okresu sprawozdawczego i daty sporzadzenia.

. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapewniona jest automatyczna

kontrola, ciaglos¢ zapisow, przenoszenia obrotow i sald.

. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych za pomoca komputera nalezy zapewnié pelng
sprawdzalnos¢ zgodnosci stosowanych zasad przetwarzania na komputerze z dokumentacjg
systemu przetwarzania na komputerze i dowodami ksiggowymi poprzez:

1) skompletowanie dokumentacji systemu przetwarzania danych dajgcych pelny wglad w budowe

i przebieg programu,

2) mozliwos¢ sporzadzania na kazde zadanie zestawien ewidencyjnych,

3) ustalenie osob, ktore zlecily dokonanie zapisow ksiggowych,

4) wydrukowanie danych bedacych przedmiotem przetwarzania w porzadku chronologicznym, co

najmniej na koniec kazdego roku obrachunkowego,

5) przechowywanie magnetycznych nosnikéw informacji do czasu wydruku zawartych na nich

danych w sposob chronigey przed zatarciem lub znieksztalceniem tych danych.
Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych skfadajg si¢ z automatycznie numerowanych stron z
oznaczeniem pierwszej i ostatniej i s3 sumowane na kolejnych stronach w sposéb ciggly w roku
obrotowym.

Ksiggi rachunkowe otwiera si¢ na dzien rozpoczynajgcy kazdy rok obrotowy i zamykane sg na

koniec roku obrotowego.

Zamknigcie ksigg rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania
zapisow ksiegowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiegi rachunkowe, w tym w formie
oddzielnych komputerowych zbioréw danych, bazy danych, bez wzgledu na miejsce ich powstania
i przechowywania.

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapis ksiegowy posiada
automatycznie nadany numer pozycji pod ktérg zostal wprowadzony do dziennika, a takze dane
pozwalajace na ustalenie osoby odpowiedzialnej za tre$¢ zapisu.

Zapis ksiggowy dokonywany w ksiegach rachunkowych musi by¢ staranny, czytelny, trwaly.

W razie ujawnienia bledéw w zapisach ksiggowych, po zamknigciu miesigca dozwolone sg tylko
korekty dokonane przez wprowadzenie do ksiag rachunkowych dowodu zawierajacego korekty
blednych zapiséw dokonywane tylko zapisami dodatnimi albo tylko ujemnymi.

Konta ksigg pomocniczych przy uzyciu komputera, prowadzi si¢ w ujeciu systematycznym jako
wyodrebniony system komputerowy zbioréw danych, uzgodniony z saldami na kontach ksiegi
glowne;.

Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera za réwnowazne z dowodami
zrodlowymi uwaza si¢ zapisy w ksiggach wprowadzane automatycznie na podstawie informacji
zawartych juz w ksiggach, przy spelnieniu ze:

1) uzyskujg one trwale czytelng posta¢ zgodna z trescig odpowiednich dowodéw ksiggowych,
2) stosowana procedura zapewnia sprawdzenie poprawnosci przetworzenia danych oraz

kompletnosci i identycznosci zapisow,
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3) dane zrédlowe sa chronione, zapewniona jest ich niezmienno$¢ przez okres wymagany do

przechowywania danego rodzaju dowodow ksiggowych.

Programy komputerowe.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych i dokonywania w nich zapiséw ksiegowych oraz sporzadzania

sprawozdan w jednostce stuzg programy komputerowe pod nazwa:

1. KBiP ksiggowos$¢ budzetowa
1) Do prowadzenia ksigg rachunkowych i dokonywania w nich zapiséw ksiggowych Urzedu
Miejskiego w Borku Wlkp. stuzy program komputerowy pod nazwa: KBiP ksiggowos¢ budzetowa
(finansowo — ksiggowy autorstwa firmy Ustugi Informatyczne INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz
Groszek Sp.j.).

Aktualna wersja oprogramowania 2018.0.18.116.18.122.

Data rozpoczecia eksploatacji.

Aplikacja w wersji pod Windows oparta na serwerze baz danych SQL Firebird. Serwer pracuje w

srodowisku Windows serwer 2008.

2) Program przeznaczony jest do dokonywania zapiséw ksiggowych na kontach ksiggi giownej i
kontach ksiag pomocniczych (analitycznych), okreslonych w planie kont dla Urzedu Miejskiego, w
dzienniku obrotéw oraz do zestawienia obrotow i sald kont ksiggi gltéwnej i kont ksigg
pomocniczych oraz sporzadzania sprawozdan finansowych oraz sprawozdaf z wykonania planu
dochodéw i wydatkéw Urzedu.

Wykaz zbiorow:

a) Organizacja systemu.

b) Zakladanie i aktualizacja zbioréw.

¢) Ewidencja dokumentow ksiggowych.

d) Zestawienia kontrolne

- dziennik obrotow

- kont syntetycznych

- zestawienie operacji biezacego okresu

- kont analitycznych

- zestawienie obrotow i sald kont przedmiotowych

- kont otwartych tj. wykaz kont syntetycznych organu — symbole i nazwy kont

- sumowanie kontrolne

3) Podstawowe zadania systemu KBiP System Ksiggowos¢ Budzetowa
System KBiP zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosci Urzedu umozliwiajgc
migdzy innymi:

a) prowadzenie kartoteki dowodow ksiggowych z mozliwoscia jej przegladania,

i
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b) przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie analitycznym lub
syntetycznym w podanym okresie czasu,

c) przegladanie i drukowanie wykazoéw stanow kont w zadanym okresie — w ujeciu
analitycznym lub syntetycznym,

d) prowadzenie Kkartoteki plandw finansowych z mozliwoscig sporzgdzania wykazdw
zawierajacych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

e) definiowanie i wykonywanie sprawozdai finansowych,

f) prowadzenie kartoteki kontrahentdw,

g) wykonywanie analizy rozrachunkowej kont,

h) systemy oprogramowania

2. PODATKI - ewidencja i wymiar podatkow od nieruchomosci, rolnego i lesnego firmy U.I. INFO-
SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek sp.j. — rok wdrozenia 1998. Aktualna wersja oprogramowania
2017.0.0.10.1031.

System Podatki umozliwia pelne zarzadzanie informacjami dotyczacymi podmiotdw i przedmiotéw
opodatkowania, a takze naliczania podatku na poszczegdlnych kontach i wystawianie decyzji.
System posiada wszystkie raporty niezbedne do kontroli, uzgodnien oraz statystyk.

Wymiar podatkéw jest w pelni zintegrowany z systemem ksiggowosci, gdzie automatycznie
ksigguje si¢ naleznosci wynikajace z decyzji wymiarowych i zmieniajgcych, dzielac je na raty z
odpowiednimi datami wykonania.

Tworzone raporty i zestawienia sg czytelne i przejrzyste.

3. KSZOB - ksiggowos¢ zobowigzar firmy U.I. INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek Sp.j.- rok
wdrozenia 1998. Aktualna wersja oprogramowania 2017.2.6.627.1204.
Program Ksiggowos¢ Zobowigzaf (KSZOB) przeznaczony jest do rozliczenia ksiegowego
podatkow i oplat lokalnych. Jest analitycznym rozszerzeniem Ksiegowosci Budzetowej. Umozliwia
latwy i wygodny dostep do wszystkich kont rozliczeniowych platnika, uwzgledniajac wszystkie

zobowigzania.

4. EGZEKUCIE - system zarzadzania wierzytelnosciami firmy U.I. INFO-SYSTEM Roman i
Tadeusz Groszek Sp.j. —rok wdrozenia 2008. Aktualna wersja oprogramowania 2017.1.1.3.1208.
Program umozliwia zarzgdzanie wierzytelnosciami, przygotowanie i ewidencjonowanie
korespondencji dotyczacej egzekucji naleznosci oraz przesylanie danych do Krajowego Rejestru

Dlugéw. Wspdlpracuje z systemem Ksiggowos¢ Zobowigzan

5. AUTA — wymiar podatku od srodkéw transportowych firmy U.I. INFO-SYSTEM Roman i
Tadeusz Groszek Sp.j. — rok wdrozenia 2005. Aktualna wersja oprogramowania 2017.1.1.3.824.
System AUTA przeznaczony jest do naliczania podatkéw od s$rodkéw transportowych. Dane

podatkowe przypisywane sg indywidualnie dla kazdego konta.
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System Auta wspotpracuje m.in. z programami ksiegowos$¢ zobowigzan.

6. DOC.pl- Dokumenty, Odpady, Czystos¢ autorstwa firmy RAD Sp. z 0.0.- rok wdrozenia 2013.
Aktualna wersja oprogramowania 6.99.995.
System stuzy do ewidencji i wymiaru oplaty za zagospodarowanie odpadami komunalnymi,

Program umozliwia:

a) tworzenie kont indywidualnych dla mieszkancéw oraz nieruchomoscei niezamieszkatych,

b) naliczanie oplaty za zagospodarowanie odpadow komunalnych na podstawie sktadanych
deklaracji,

¢) automatyczne ksiggowanie oplat,

d) generowanie i drukowanie pism z zakresu wymiaru oplaty za zagospodarowanie odpadami
komunalnymi,

e ) generowanie 1 wydruk niezbednych sprawozdan.

System zapewnia kompleksowa obstuge pelnego procesu windykacji i egzekucji z poziomu

wierzyciela, m.in. wystawianie upomnien czy tytuléw wykonawczych.

Program spelnia wymagania do wykonywania wszystkich zadan okreslonych na podstawie ustawy z

dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach.

7. SRODKI TRWALE - firmy Sputnik Software - rok wdrozenia 2005, Aktualna wersja 2.6.800.
System srodki trwale umozliwia prowadzenie kartoteki srodkéw trwalych, ewidencji srodkéw

trwalych, naliczanie amortyzacji, sporzadzanie raportow- zestawien zgodnie z poleceniem

operatora, wydruk OT, PT.

8. PLATNIK- system wymiany dokumentéw pomigdzy platnikiem skladek a ZUS.
Wersja oprogramowania 10.01.001. Rok wdrozenia 1999
System Platnik umozliwia:
- sporzadzanie deklaracji rozliczeniowych za pracownikow,
- raportoéw imiennych
- automatyczne przestanie danych do ZUS.

System PLATNIK wspolpracuje z systemem PLACE.

9. KADRY I PLACE firmy U.L. INFO-SYSTEM Roman i Tadeusz Groszek Sp.j. - rok wdrozenia
1998. Aktualna wersja oprogramowania 2018.1.26.10.131.
System kadry i ptace umozliwia
— sporzgdzanie listy plac wynagrodzen i pozostalych naleznosci,
- ewidencjonowanie dochodow z tytutu wynagrodzen do celow rozliczenia podatku dochodowego
od 0s6b fizycznych,

- sporzadzanie rozliczenia podatku dochodowego od o0s6b fizycznych, sporzadzanie informacji do

urzedu skarbowego, archiwizowanie danych.

Program KADRY i PLACE wspdlpracuje z PLATNIKIEM.
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10.

BESTIA@ - system zarzadzania budzetami JST — rok wdrozenia 2005. Aktualna wersja
oprogramowania 4.066.01.41.

System BESTIA @ umozliwia:

- sporzgdzanie sprawozdan budzetowych jednostkowych i zbiorczych,

- obsluge tworzenia bilansow,

- obsluge tworzenia bilanséw skonsolidowanych,

- prace w zakresie uchwat budzetowych oraz Wieloletniej Prognozy Finansowe;j,

- elektroniczne przestanie sprawozdain do Ministerstwa Finansow za posrednictwem wlasciwej

terytorialnie Regionalnej Izby Obrachunkowej z wykorzystaniem podpisu elektronicznego,

- archiwizowanie bazy danych.

11. Rejestr VAT — wersja oprogramowania 2018.1.109.1.1 , rok wdrozenia 2017,

Program Rejestr VAT sluzy do rozliczania podatku naleznego i naliczonego. W tym celu

prowadzone sa dwa rejestry: sprzedazy i zakupdéw. W pierwszym z wymienionych rejestrow

wystawiane sa dokumenty sprzedazy (podatek nalezny), natomiast do drugiego wprowadzane sa

dokumenty zakupu (podatek naliczony, podatek do odliczenia). Na podstawie zawartosci obu

rejestrow sporzadzane sg deklaracje VAT 7 (miesigczne).

Zakres danych objetych systemem:

a)
b)
©)
d)
e)

12.

Kontrahenci,

Dokumenty sprzedazy,

Dokumenty zakupow,

Umowy stuzace do cyklicznego wystawiania dokumentow sprzedazy,
Deklaracje VAT-7.

eCorpoNet - system bankowosci elektronicznej

Wersja oprogramowania 1.8.4. Rok wdrozenia 2018

ECorpoNet umozliwia zdalne dokonywanie operacji bankowych (krajowych, ptacowych, przelewy

do ZUS do US, plecenie uruchomienia i likwidacji lokaty, pobieranie i prezentacja wyciggow

bankowych) oraz dostep do informacji o rachunkach i uslugach oferowanych przez bank. Operacje

realizowane sg w trybie ELIXIR.

Wszystkie oprogramowania sg na biezaco aktualizowane.
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Zalacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 12/2018
Burmistrza Borku Wikp.

z dnia 24 stycznia 2018 r.

SYSTEM OCHRONY DANYCH

. Dokumentacjg opisujacg przyjete przez Jednostke zasady (polityke) rachunkowosci,
ksiggi rachunkowe, dowody ksiegowe, dokumenty inwentaryzacyjne i sprawozdania finansowe,

zwane zbiorami, przechowuje si¢ w nalezyty sposéb i chroni przed niedozwolonymi zmianami,
nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

2. WUrzedzie pomieszczenia, w ktérych archiwizuje si¢  zbiory, s3 zabezpieczone

przed pozarem, powodzia, kradzieza oraz dostepem o0sob nieupowaznionych do danych zawartych

w archiwizowanej dokumentacji.
3. Przed dostgpem os6b nieupowaznionych do pomieszczeii, w ktérych przechowuje sie zbiory,
chronig zamki zamontowane w drzwiach.

4. Zbiory przechowuje si¢ w odpowiednich szafach i sejfach.

5. Ze wzgledu na prowadzenie w Urzedzie ksiag rachunkowych przy uzyciu komputera ochrona
danych ujetych tych ksiggach prowadzonych komputerowo polega na:

1) systematycznym tworzeniu rezerwowych kopii zbioréw danych zapisanych na nosnikach
informatycznych, zapewniajacych trwato$é zapisu informacji systemu rachunkowosci przez czas

nie krétszy od wymaganego do przechowywania ksigg rachunkowych oraz odpornych na
zagrozenia:

a) dane sg archiwizowane na serwerach, ktére znajduja sie w oddzielnym pomieszczeniu
(serwerowni); codziennie jest wykonywana kopia w trybie przyrostowym, a automatyczna
calodciowa (petna) kopia bezpieczenstwa wykonywana jest raz w tygodniu,
b) codziennie sporzadza si¢ kopie zapasowe na no$nikach wymiennych- dyski zewnetrzne,

kopie wykonywane na nosnikach zewnetrznych przechowuje si¢ w kasie pancernej, w innych
pomieszczeniach niz dane na komputerach,

2) stosowane sg odpowiednie urzgdzenia podtrzymania napiecia w razie awarii sieci energetycznej
(UPS),

3) serwerownia jest wyposazona w system informacji przeciwpozarowe;j,
4) pomieszczenia serwerowni sg zabezpieczone drzwiami i zamkami z odpowiednimi atestami,
5) dostep do serwerowni maja tylko upowaznione osoby,
6) w pomieszczeniu serwerowni temperatura jest stabilizowana urzadzeniami klimatyzacyjnymi,
7) zapewniona jest ochrona programéw komputerowych i danych systemu informatycznego
rachunkowosci przed dostgpem nieupowaznionych oséb lub zniszczeniem przez ponizsze dzialania:

a) kazdy uzytkownik systemu komputerowego ma wtasne hasto dostepu do danych zawartych
w systemie informatycznym,



b) nie ma dostepu do danych wykorzystywanych przez innych uzytkownikow systemu,

¢) stosuje sie réznicowany dostgp do bazy danych i dokumentow, w zaleznosci od zakresu

obowigzkow pracownika,

d) komputery sa wyposazone w oprogramowanie spelniajace funkcje ochronne, tzw. firewall,
zwigkszajace dodatkowo zabezpieczenie przed atakiem z zewnatrz,

e) stosowane sg programy antywirusowe,

f) brzeg sieci chroniony jest przez urzadzenie UTM.

Przechowywanie zbiorow

1. Dowody ksiggowe i dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje si¢ w jednostce:

1) w oryginalnej postaci,

2) w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych,

3) w podziale na okresy sprawozdawcze,

4) w sposob pozwalajacy na ich atwe odszukanie.

2. Roczne zbiory dowoddw ksiggowych i dokumentow inwentaryzacyjnych oznacza si¢ okresleniem
nazwy ich rodzaju oraz symbolem koficowych lat i koncowych numerdéw w zbiorze.

3. W Urzedzie Miejskim w Borku Wlkp. ustala sig ponizsze okresy przechowywania dokumentacji

Tabela. Okresy przechowywania dokumentacji w Urzgdzie Miejskim w Borku Wlkp.

‘Rodzaj dokumentacji

Okres przechowywania

Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe

Podlegaja trwalemu pTzechowywaiH

L

Ksiegi rachunkowe

5lat

Karty wynagrodzen
odpowiedniki

p1'acownim badz ich

Przez okres wymaganego dostepu do tych
informacji, wynikajacy Z przepisow
emerytalnych, rentowych oraz podatkowych,

' Dowody ksiegowe dotyczace

sprzedazy detalicznej

wplywow  ze
finansowego za dany rok obrotowy, nie krocej

Do dnia  zatwierdzenia  sprawozdania

rozliczenia
skladniki
sprzedaza detaliczng

niz do dnia 0s0b,

aktywow

ktorym

powierzono objete

‘Dowody ksiggowe dotyczace $rodkow  trwatych

postepowaniem karnym albo podatkowym

w budowie, pozyczek, kredytow oraz umow
handlowych, roszczen dochodzonych
w postepowaniu cywilnym lub objetych |

Przez 5 lat od poczatku roku nastgpujacego po |
roku  obrotowym,  wktorym  operacje,
transakcje i postepowanie zostaly ostatecznie |
rozliczone  lub

zakonczone, splacone,

przedawnione

Dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia

Przez okres nie krétszy od 5 lat od uptywu jej

obowigzek sporzadzenia wynika z ustawy

rachunkowosci waznosci
Dokumenty inwentaryzacyjne 5 lat
Pozostale dowody ksiggowe i sprawozdania, ktorych | 5 lat B
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4. Okresy przechowywania wskazane w powyzszej tabeli oblicza si¢ od poczatku roku nastgpujacego
po roku obrotowym, ktérego dane zbiory dotyczg.

Udostepnianie zbiorow

W Urz¢dzie Miejskim w Borku Wikp. udostepnienie dowodéw ksiegowych, ksigg rachunkowych
i innych dokumentéw z zakresu rachunkowosci sprawozdan finansowych i budzetowych przebiega
nastepujaco:

1) w siedzibie jednostki — po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznionej przez niego
osoby,

2) poza siedzibg jednostki — po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki lub upowaznionej
przez niego osoby i pozostawieniu pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych
dokumentow.







