Zarzadzenie Nr 83/2017
Burmistrza Borku Wikp.
z dnia 12 pazdziernika 2017 roku

w sprawie : przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
o rachunkowosci( tekst jedn. Dz.U. z 2016 1, poz. 1047 z pdzn. zm.)
oraz instrukcji inwentaryzacyjnej zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych
w Urzedzie Miejskim w Borku Wlkp.

§ 2.1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury
powoluje zespot spisowy w nastgpujacym sktadzie:

1. Jolanta Majchrzak - Przewodniczacy komisji
2. Aleksandra Kubala - Czlonek komisji
3. Wiestawa Andrzejczak - Czlonek komisji
4. Alicja Lopatka - Czlonek komisji

2.Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg weryfikacji przez porownanie
danych w ksiggach rachunkowych z danymi wynikajgcymi z dokumentow oraz
metodg uzyskania potwierdzenia sald powotuje zespdt spisowy w nastepujgcym
sktadzie:

1. Hanna Gruchot Nowacka - Przewodniczgcy Komisji
2. Bernadeta Wojciechowska - Cztonek Komisji
3. Dorota Figielek - Cztonek Komisji

§ 3 . Termin, przedmiot i metode czynnosci inwentaryzacyjnych
okresla zatacznik do niniejszego zarzadzenia .

§ 4. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedtug stanu na
dzien 31.12.2017 r.

§ 5 Arkusze spisowe pobierze Przewodniczgcy komisji
inwentaryzacyjnej w Referacie Finansowym w terminie do dnia 20.10.2017 r.

§ 6. Zobowigzuje Przewodniczgcego Komisji inwentaryzacyjne;j
do przeprowadzenia szkolenia cztonkéw komisji a takze 0os6b odpowiedzialnych
materialnie o sposobie przeprowadzenia czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie
z instrukcja.







Harmonogram inwentaryzacji

Zalgcznik do Zarzadzenia
Nr 83/2017 Burmistrza
Borku Wikp. z dnia 12
pazdziernika 2017 r.

Termin
przeprowadzenia |Metoda
L.p. [Przedmiot inwentaryzacji Obiekt inwentaryzacji |inwentaryzacji inwentaryzaciji
Urzad Miejski, teren calejod 20.10.2017
1. [Srodki trwate Gminy do 15.12.2017 r Spis z natury
Referat Ochrony
Srodowiska - ewidencja |od 01.12.2017
2. |Srodki trwate ( grunty) analityczna do 31.12.2017 r Weryfikacja sald
Urzad Miejski -ewidencja
Srodki trwate w budowie analityczna na od 01.12.2017
3. |(inwestycje rozpoczete) stanowiskach pracy do 31.12.2017 r Weryfikacja sald
Urzad Miejski, teren catej
Pozostate $rodki trwate Gminy (jednostki |od 20.10.2017
4. [(wyposazenie) pomocnicze ) do 15.12.2017 r Spis z natury
od 02.01.2018 Protokot z weryfikacji
5. WartoSci niematerialne i prawne |Urzad Miejski do 10.01.2018 r sald
od 02.01.2018 Protokét z weryfikadii
6. |Udzialy i akcje Urzad Miejski do 10.01.2018 r sald
od 01.12.2017
7. {Materialy Urzad Miejski do 10.12.2017 r Spis z natury
$rodki pieniezne na rachunkach
bankowych (wraz z
kontami kredytéw i pozyczek z  |Urzgd Miejski od 02.01.2018 Protokot z weryfikacji
8. |ksiag rachunkowych budzetu) ( Referat Finansowy) do 10.01.2018 r sald
Protokot z
9.  [Druki $cistego zarachowania Referat Finansowy 31.12.2017 inwentaryzacji
od 02.01.2018 Pisemne
10. |Naleznosci Referat Finansowy do 10.01.2018 r potwierdzenie salda
od 02.01.2018 Protokot z weryfikacji
11. |Rozrachunki budzetu Referat Finansowy do 10.01.2018 r sald
Rozrachunki jednostki wobec
0s6b nie prowadzacych ksigg
rachunkowych, z tytutow
publicznoprawnych, sporne i od 02.01.2018 Protokdt z weryfikacii
12. |watpliwe Referat Finansowy do 10.01.2018 r sald
Kapitaly i fundusze celowe od 02.01.2018 Protokot z weryfikacji
13. [ZFSS, Referat Finansowy do 10.01.2018 r sald

14.

Diugoterminowe nalezno$ci
budzetowe

Referat Finansowy

od 02.01.2018
do 10.01.2018 r

Protokot z weryfikaciji
sald




